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INSTRUGAO DOS PROCESSOS DE REQUERIMENTO DAS CARTAS DE ARTESAO E DE UNIDADE
PRODUTIVA ARTESANAL

AREA NAO ALIMENTAR

A — Requerimento da “carta de artesao”:

A instrucdo do processo deve seguir o que esta previsto em termos legais (artigo 5.2 da Portaria n.2
1193/2003), a saber:

A.1 Formuldrio de requerimento de “carta de artesao” devidamente preenchido
A.2 Cépia do Bilhete de Identidade ou do Cartdo do Cidadao

A.3 Cdpia do Cartdo de Contribuinte

A.4 Fotografia tipo passe

A.5 Um dos seguintes documentos para comprovar o dominio dos saberes e das técnicas inerentes a
atividade artesanal em que se pretende o reconhecimento:

A.5.1 Cépia de certificado de formacao profissional que ateste a frequéncia, com aproveitamento,
de acdo de qualificagdo com duragdo igual ou superior a 1.200 horas, emitido por entidade
formadora acreditada;

ou

A.5.2 Documento emitido por responsavel de unidade produtiva artesanal reconhecida que ateste
que ai exerce ou exerceu, por um periodo nao inferior a dois anos, a atividade artesanal em que
pretende ser reconhecido;

ou

A.5.3 Descricdo do percurso de aprendizagem nao formal, por periodo ndo inferior a dois anos,
acompanhado de provas documentais, designadamente titulos, diplomas, prémios obtidos, fotos
de trabalhos, participacdo em exposi¢cdes ou outros elementos considerados pertinentes para a
anadlise do pedido de reconhecimento.

A.6 Um dos seguintes documentos para comprovar o exercicio da atividade artesanal a titulo
profissional, em unidade produtiva artesanal reconhecida:

A.6.1 Copia da declaragdo de inicio de atividade, para os artesdos por conta propria;
ou

A.6.2 Documento emitido por uma unidade produtiva artesanal reconhecida como tal, para os
artesaos por conta de outrem, do qual conste que ai exerce a atividade artesanal em que pretende
ser reconhecido, e respetiva antiguidade;

ou

A.6.3 Declaragao do dador de trabalho para os artesdos enquadrados no regime de trabalho no
domicilio, nos termos do Decreto-Lei n.2 440/91, de 14 de novembro, devendo o dador de trabalho
estar reconhecido como unidade produtiva artesanal.
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B — Requerimento da “carta de unidade produtiva artesanal” (UPA):

A instrucdo dos processos deve seguir o que esta previsto em termos legais (artigo 6.2 da Portaria n.2
1193/2003), a saber:

B.1 Formulario de requerimento de “carta de UPA” devidamente preenchido
Nota:

Chama-se a especial atencdo para a importancia do preenchimento completo dos campos 7 e 8 do
formulario, referentes a descricdo das fases em que se desenvolve o trabalho, dos processos e
técnicas de producdo, dos equipamentos utilizados, das matérias-primas e do tipo de artigos
produzidos. Como o espaco do formuldrio é limitado, a respetiva informacao pode ser apresentada
em anexo ao mesmo.

B.2 Fotos dos trabalhos executados, da oficina/atelier e do processo de manufatura. Devera, também,
juntar fotos do stand/banca que costuma apresentar em feiras (caso possua)

B.3 Cddigo de acesso a certiddo permanente ou, caso ndo exista, copia da escritura de constituicdo, e
suas alteragoes, e dos estatutos elaborados em documento complementar a escritura (caso se trate
de uma empresa constituida sob qualquer forma juridica diferente de empresdrio em nome
individual)

B.4 Cdpia da declaragdo de inicio de atividade nas Financas e posteriores alteracGes
B.5 Cdpia do Cartdo de Identificacdo Fiscal

B.6 Cépia da folha de remuneracdes do més anterior a apresentacao do pedido de reconhecimento,
quando aplicavel (no caso de ter empregados)

Notas finais:

Os formularios de requerimento* (Artesdo e Unidade Produtiva Artesanal) devem ser preenchidos de
forma completa, assinados e acompanhados dos documentos e informacdes necessarios.

* os formuldrios podem ser descarregados a partir do site www.cearte.pt em GPAQO, devendo ser
impressos frente e verso na mesma folha.
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http://www.cearte.pt/article/GPAO_Carta_e_UPA.html

